Bogota, mes de 2023.

Señor/a
NOMBRE DEL SUSODICHO
Dirección del Susodicho
Telefono del Susodicho
Correo electrónico del Susodicho


Radicado: (el numerito que le ponen en cada entidad)
Asunto: Respuesta a Invitación

Respetado señor Susodicho, 

De manera atenta agradezco la invitación al evento que nos hacen y confirmo la participación de la (CARGO DE LA PERSONA QUE VA A ATENDER LA INVITACION) en el mismo con la presentación sobre la temática solicitada. Le solicito se puedan coordinar los elementos logísticos de la participación de la (AQUÍ PONEN EL CARGO Y EL NOMBRE DE LA PERSONA QUE VA ATENDER LA INVITACION) con (EL FULANITO QUE COORDINA LO LOGISTICO EN LA OFICINA) al correo electrónico (EL CORREO ELECTRONICO DEL FULANITO) o en el teléfono (EL TELEFONO DEL FULANITO). 

Cordialmente,

