Bogota, mes de 2023.

Señor/a
NOMBRE DEL SUSODICHO  DE LA OTRA ENTIDAD
Dirección de LA OTRA ENTIDAD
Telefono de LA OTRA ENTIDAD
Un Correo electrónico de LA OTRA ENTIDAD

Asunto: Remisión Derecho de Petición, radicado (aquí ponen el numerito que le asignan en la entidad)

Respetado señor Susodicho de la Otra Entidad, 

Por considerar de su competencia le estoy remitiendo el Derecho de Petición con radicado (el numerito que le ponen en cada entidad), de la persona (AQUÍ PONEN EL NOMBRE DEL PETICIONARIO) que tiene por objeto consultar al respecto de (aquí ponen la temática de la petición); para que desde esa entidad se le brinde respuesta directamente al peticionario.

Agradecemos enviar copia de su respuesta a este Despacho con el fin de tener soporte de la misma. 

Cordialmente,

